
【補足】　新入生データ準備　徴収方法コードについて

S列の【徴収方法コード】は、全員 「２：現金」 を入力して生徒情報を取り込んでください。

●　保護者様にweb口座登録をしていただき、システムに取り込み更新すると生徒情報の

　 徴収方法が自動で「現金」から「振替」に変更され、口座情報も自動反映されます。

●　[給食費管理]の教職員やその他も同じ要領となります。(徴収方法：現金)

「給食受給者」基本情報登録は、給食費管理の画面から行いますが、web口座登録の

取り込み更新は、学校徴収金の[ネット口座振替データ取込]と同じところから行います。

●　在校生の口座変更も新入生同様、web口座登録から行っていただけます。

システムの在校生の口座情報は取り込み更新することで、新しい情報が自動反映します。

※黄色の項目は必須入力です。

 　空欄の場合は取込みできませんので、ご注意ください。

◆【生徒基本情報登録】　の「生徒情報出力」から、在校生のデータ修正や学年更新も可能です。

ただし、給食費管理している学校はご注意ください。

「生徒情報出力」から生徒情報を取り込むと、給食費管理の口座情報も上書きされます。

学校徴収金と給食費管理の口座情報を分けて登録している生徒は、更新後に口座情報の修正が必要になります。

【例】　学年更新手順 （【生徒基本情報登録】からする場合）

[方法1]

①　「生徒情報出力」ボタンから生徒情報を出力します。

②　【原本】保存をします。(原本は修正、変更せず一定期間保管ください。)

③　F列：学年コードで 「３」だけチェックして表示させます。



④　表示されているすべての生徒のAK列に○を表示させます。(コピーOK)

⑤　F列：学年コードで 「２」だけチェックして表示させます。

⑥　F列の「２」をすべて「３」に変更します。(半角)

G列の表示は、システムに取込むと自動で変わるため変更不要です。

⑦　F列：学年コードで 「１」だけチェックして表示させます。

⑧　F列の「１」をすべて「２」に変更します。(半角)

G列の表示は、システムに取込むと自動で変わるため変更不要です。

⑨　F列：学年コードで「１・２・３」すべてにチェックをして全生徒表示させ、保存します。

⑩　【生徒情報取込】を開き、保存したファイルを選択し取込ます。



⑪　画面が変わるまでお待ちださい。生徒数により長くかかる場合があります。

⑫　取込完了。

生徒の口座情報もそのまま引き継がれます。

[方法２]

検索条件にて、学年をしぼったうえで【生徒情報出力】からフォーマット出力して変更、取込むことも可能です。

ただし、必ず上の学年から行う必要があります。

・　3年出力⇒AK列に○をつけて保存、システムに取込。

・　2年出力⇒学年コード：３を入力して保存、取込。

・　1年出力⇒学年コード：２を入力して保存、取込。

①～④を3年生から順に繰り返します。
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