
【前年度繰越金】
2023年度はシステム導入初年度のため、 年度更新後 に手動で生徒毎の前年度繰越金や端数を

登録する必要があります。
本作業は今回限りの作業です。次年度以降は年度更新処理によって、自動的に学年費・進路費・校納金

それぞれの余剰金が翌年度に繰り越されます。

以下、前年度繰越金・端数の登録についてご案内します。

生徒毎の繰越金登録 ※　説明は、1年生の学年費でご案内します。

①

②

③ 画面から登録する方法と、Excelファイルを出力して一括登録する方法があります。

画面からの登録の場合

＊必須項目の入力

・生徒名を選択の枠から、該当生徒を選択

・金額入力

・登録ボタンをクリック

2022年の出納簿に収支を登録している場合は、2023年度の出納簿に前年度繰越金が自動作

成されます。
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Excelファイルで一括登録の場合

[一括追加ボタン]をクリック。

[取込用フォーマット出力]クリック。

生徒毎の「前年度繰越金」をI列に入力する。

エクセルファイルを保存する。

システムからの納入義務者「取込」から、ファイルを選択し取り込みます。
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取り込んだ生徒が表示されます。

登録ボタンをクリックすると、登録されます。

＊必須項目の入力

・登録ボタンをクリック

これで、前年度繰越金の登録は完了です。
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④　登録した生徒と金額は、収入伺い書から確認いただけます。

１ページ目

２ページ目
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⑤ 個別の会計報告書に反映されます。
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生徒に紐付かない前年度繰越金の登録

端数の繰越等、生徒に紐付かない繰越金については、以下の手順で登録します。

①②は上記と同手順です。

③

・収入伺い日

・収入日

・収入区分　「前年度繰越金」

・件名　「前年度繰越金」等

・　☑　納入義務者を手入力する　にチェック

(チェックを入れないと登録できません。)

・繰越金の金額入力(金額以外は未入力可)

・端数の繰越しがある場合は、「（端数）」も入力

(”うち端数”のため金額には端数も含めた金額を入力)

・登録ボタンをクリック

・登録内容は、

　出納簿、会計報告書、決算書で確認できます
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